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UGUNSDROSIBAS UN CIVILAS AIZSARDZIBAS KOLEDZA

Riga

26.07.2022. Ieksgjie noteikumi Nr. 22/3-1.1.-18/3

Ugunsdrosibas un civilas aizsardzibas koledZas
Bibliotekas lietoSanas noteikumi

[zdoti saskana ar Biblioteku likuma 21.pantu

I. Visparigie noteikumi

1. Ieks€jie noteikumi nosaka Ugunsdro§ibas un civilas aizsardzibas koledzas
(turpmak - Koledza) bibliotekas (turpmak - Biblioteéka) krajuma un pakalpojumu
izmantoSanas kartibu, Bibliotekas lietotaju registréSanas un apkalposanas kartibu,
tiesibas, pienakumus un atbildibu.

2. Biblioteka ir Koledzas struktiirvieniba, kas ir registréta Kultliras ministrijas
Biblioteku registra un akreditéta ka vietgjas nozimes biblioteka.

3. Bibliotekas darbiniekam ir pienakums iepazistinat Bibliotekas lietotajus ar
Siem iekS€jiem noteikumiem. Iek$€jie noteikumi izvietoti Bibliotekas telpas un
Koledzas timeklvietng: http://www.ucak.vugd.gov.lv/lat/biblioteka.

I1. Bibliotékas lietotaju registracijas kartiba

4. Bibliotekas lietotajs ir persona, kas ir registréjusies ka Bibliotekas lietotajs
un izmanto Bibliot€kas krajumu un pakalpojumus. Bibliot€kas lietotaju iedalijums
pec statusa:

4.1. pastavigie lietotdaji: KoledZas izglitojamie, KoledZas un Valsts
ugunsdzesibas un glabsanas dienesta amatpersonas, KoledZzas nodarbinatie;

4.2. pierakstiti uz laiku: citi Koledzas bibliotéka registréti lietotaji.



5. Registréjoties Biblioteka personai Bibliotekas darbiniekam ir jauzrada
personu apliecino$s dokuments, jaiepazistas ar Bibliotékas lietoSanas noteikumiem
un jaaizpilda Bibliotekas lietotaja registracijas anketa (1.pielikums).

6. Bibliotckas lietotajs registrésanas bridi pienem I€mumu, vai piekrit personas
datu apstradei legitimi nepiecieSamaja apjoma. Bibliotékas lietoSanas noteikumos
noteiktas informacijas nesniegSana ir pamats Bibliot€kas pakalpojuma atteikumam.

7. Registréjoties Biblioteka, lietotajs sanem pieejas datus (Lasitaja kartes
numuru, lietotaja vardu, paroli) piekluvei Bibliotekas Elektroniskajam katalogam.

[11.Bibliotekas lietotaju apkalpoSanas kartiba

8. Biblioteka nodod lietotdjam informacijas resursu bez atlidzibas ar
nosactjumu, ka lietotdjs to atdos Bibliot€kai noteiktaja termina. Informacijas
resurss ir iespieddarbs, nepublic€ts materials un elektronisks izdevums.

Q. Informacijas resursa izsniegSana un sanemsana tiek registréta Bibliotekas
Informacijas Sistémas (BIS Alise) datu baze bez lietotaja paraksta.

10. Pastavigiem lietotajiem Bibliot€kas informacijas resursus izsniedz péc
mutiska, rakstiska vai elektroniska pieprasijuma uz 2 nedélam. Ja informacijas
resurss nepiecieSams ilgaku laiku un to neprasa citi lietotaji, Bibliotekas lietotajs
informacijas resursa lietoSanas terminu var pagarinat, izmantojot Bibliotekas
elektronisko katalogu, personigi atnakot uz Biblioteku, ka arT izmantojot e-pastu
vai sazinoties ar Bibliot€ku pa talruni.

11. Uz laiku pierakstitie Bibliotekas lietotaji, uzradot personas apliecinosu
dokumentu, Bibliote€kas informacijas resursus var izmantot tikai lasitava.

12.  Nepublicétie materiali tiek izsniegti Bibliotekas lietotdjiem macibu
procesam péc KoledZas pasniedz&ju pieprasijuma uz vienu dienu, registréjot So
faktu ,,Nepublicéto materialu izsniegSanas zurnala”.

13. Kuvalifikacijas darbus drikst izmantot tikai lasitava.
14.  Bibliotekas pamatpakalpojumi ir $adi:

14.1. Lietotaja registracija Biblioteka;



14.2. Lietotaju apmaciba un konsultaciju sniegSana par Bibliotekas
krajumiem un citiem informacijas resursiem, informacijas mekl€Sanas sisteémam,
katalogiem un kartotékam;

14.3. bibliotekaro, bibliografisko un faktografisko uzzinu sniegsana;

14.4. gramatu un citu informacijas nes€ju izsniegSana lidznemsanai saskana
ar So ieks€jo noteikumu 13. punktu;

14.5. datoru, interneta un visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu
publiska lietoSana, tai skaita Latvijas Standarta (LVS) datu baze;

14.6. gramatu un citu informacijas nes€ju lietosana Bibliotekas lasitava;
14.7. starpbiblioteku abonementa pakalpojumi.

15. Bibliotekas maksas pakalpojumi ir kop€Sana un printe€Sana, ko sniedz
saskana ar KoledZas maksas pakalpojumu cenradi. Lietotajs ir atbildigs par kopiju
1zgatavoSanu saskana ar Autortiesibu likuma noteiktajam prasibam.

16. Bibliotekas lietotaji tiek apkalpoti pirmdienas, otrdienas, treSdienas,
ceturtdienas, piektdienas no plkst. 8:00 lidz plkst.12:10 un no plkst. 12.40 lidz
plkst.16.30. Pirmssvétku dienas darba laiks un apmekl&taju pienemsanas laiks ir
par vienu stundu 1saks. Vasaras perioda Biblioteka var tikt noteiktas darba laika
1zmainas, par kuram apmekletajiem publiski redzama vieta tiek pazinots vismaz 3
dienas ieprieks.

17. Bibliotekas lietotaju apkalpoSana (informacijas resursu izsniegS§ana un
uzzinu izpilde), datora un interneta izmantoSana tiek partraukta 5 miniites pirms
Bibliotekas darba laika beigam.

V. Bibliotekas lietotaju tiesibas

18. Sanemt savlaicigus un kvalitativus Bibliot€kas pamatpakalpojumus.

19. Uz noteiktu laiku sanemt [idzi nemsSanai vai lietoSanai Bibliotekas lasitava
informacijas resursus un pagarinat to lietoSanas terminu saskana ar Noteikumu
13.punkta noteikto kartibu.

20.  Sanemt praktisku palidzibu elektronisko katalogu, datu bazu un citu
informacijas resursu izmantoSana.



21. Izmantot starpbiblioteku abonementa pakalpojumus, ja Biblioteka nav
pieejams informacijas resurss.

22. Izmantot Bibliot€kas lasitavas datorus informacijas mekleSanai interneta un
bibliotekas elektroniskajas datu bazes.

23. Izmantot Bibliotekas maksas pakalpojumus atbilstosi Koledzas maksas
pakalpojumu cenradim.

24. lesniegt priekSlikumus Bibliotekas darba uzlaboSanai.

25.  Veikt ziedojumus vai davinat informacijas resursus Bibliotekai.

V. Bibliotekas lietotaju pienakumi un atbildiba

26. Bibliotekas lietotajam ir $adi pienakumi:
26.1. 1everot Bibliotékas lietoSanas noteikumus;

26.2. saudzet Bibliotekas krajuma eso$as gramatas vai citus informacijas
nesé€jus, neizdarit tajas atzimes, svitrojumus, locTjumus vai citus bojajumus;

26.3. zinot Bibliote€kas darbiniekam par gramata, informacijas resursa vai
inventara ieverotajiem defektiem;

26.4. izmantot Biblioteka pieejamo datortehniku un citus tehniskos
lidzeklus, atbilstosi to izmantoSanas mérkim - informacijas mekléSanai un ieguvei;

26.5. ieverot informacijas resursa nodoSanas terminu, ja nepiecieSamas,
pagarinat to;

26.6. netraucét citu Bibliotekas lietotaju darbu un ievérot sabiedriskas
kartibas noteikumus Bibliotékas telpas;

26.7. beidzot macibas vai darbu Koledza, nodot Bibliot€kai visus sanemtos
informacijas resursus un Koledzas apgaitas lapa sanemt apliecinajumu par visu
saistibu nokartoSanu ar Biblioteku.

27. Ja Bibliotekas lietotajs ir nozaudgjis vai sabojajis informacijas resursu, tas ir
jaaizstaj ar identisku vai lidzvertigu informacijas resursu. Ja to nav iesp&jams
izdarit, nozaudeéta informacijas resursa vertiba ir jaatlidzina Koledzai, aizpildot
iesniegumu (2.pielikums).



28. Bibliotekas lietotaju, kur§ neievéro Sos iek$€jos noteikumus, traucé darbu
citiem apmeklétajiem vai Bibliotekas darbiniekiem, var izraidit no Bibliotekas
telpam. Par So iek$€jo noteikumu atkartotu neieverosanu Bibliotekas lietotajam var
aizliegt izmantot Biblioteékas pakalpojumus uz laiku lidz divam nedélam, par ko
Bibliotekas darbinieks rakstiski pazino KoledZas direktoram.

VI. Nosleguma jautajums

29.  Atcelt 2019.gada 30.augusta Bibliotékas lietoSanas noteikumus.

Saskanots ar Valsts ugunsdzésibas un glabsanas dienestu 2022.gada
30.junija.

Direktora pienakumu izpilditaja
pulkvezleitnante E.Ballaha

Svetlana Pétersone, 67803509,
svetlana.petersone@ucak.vugd.gov.lv



1.pielikums

Ugunsdrosibas un civilas aizsardzibas koledzas
21.06.2022 ieksgjiem noteikumiem Nr. 22/3-1.1.-
18/2 ,,Ugunsdrosibas un civilas aizsardzibas koledzas

Bibliotekas lietoSanas noteikumi”

Koledzas Bibliotekas lietotaja registracijas anketa

Vards, Uzvards

Personas kods

Statuss

pastavigais lietotajs
pierakstits uz laiku

Kategorija

PLK

NLN

macibu grupa
akadémiskais personals
darbinieks

citi

Koledzas Biblioteka

(Lasitaja karte)

Lasttaja kartes numurs

Lietotaja vards

Parole

Es (vards, uzvards, personas kods)

Datu subjekta piekrisana

, piekritu, ka UgunsdroSibas

un civilas aizsardzibas koledZas Biblioteka, saskana ar normativo aktu prasibam - Biblioteku
likuma 4.panta pirmo dalu, 21.pantu,veiks manu personas datu apstradi, lai:

1) registrétu mani ka Bibliotekas Informacijas Sistémas (BIS Alise) elektroniska kataloga
lietotaju, ar tiesibam lietot citu profesionalas izglitibas iestaZu biblioteéku kopkataloga ieklautos

biblioteéku fondus;

o Ja, piekritu

o NEg, nepiekritu

2) pazinotu man telefoniski vai e-pasta par kavétiem informacijas resursu nodoSanas terminiem

vai citu Bibliotekas lietotajam aktualu informaciju.



o Ja, piekritu O NE&, nepiekritu

Esmu informéts/a, ka normativajos aktos un Bibliotékas lietoSanas noteikumos noteiktas
informacijas nesniegsana, ir pamats Bibliotekas pakalpojuma atteikumam.

Esmu informéts/a par tiesibam iebilsts pret savu datu turpmaku izmantoSanu informacijas,
uzaicindgjumu pazinojumu nositiSanai. Sads pieprasijums jaiesniedz/janosita Bibliotekai
rakstiski.

Esmu inform@ts par tiesibam atsaukt savu piekriSanu datu apstradei, iepazities ar saviem
iesniegtajiem un apstradatajiem datiem, labot tos, ierobezot to apstradi vai atteikties no datu
apstrades, ka ar1 pieprasit datu dze€Sanu. Jebkur§ S$ads pieprasijums jaiesniedz/janosiita
Bibliotekai rakstiski. PiekriSanas atsaukums neietekm@s apstrades likumigumu, kuras pamata ir
pirms $T atsaukuma sniegta piekriSana, ka arT gadijumos, ja datu apstrade tiek veikta saskana ar
citu tiesisko pamatu.

Esmu iepazinies/usies ar augstak min€to informaciju, ka arl par personu datu apstrades
pamatojumu un datu subjekta tiestbam.

Bibliotekai sniegta informacija ir patiesa un ar Koledzas Bibliotekas lietosanas noteikumiem
esmu iepazinies/usies un apnemos tos ieveérot

Bibliotekas lietotaja paraksts:

Datums:

Direktora pienakumu izpilditaja
pulkveZleitnante E.Ballaha

Pétersone 67803509
svetlana.petersone@ucak.vugd.gov.lv



2.pielikums

Ugunsdrosibas un civilas aizsardzibas koledzas
21.06.2022 iek$gjiem noteikumiem Nr. 22/3-1.1.-
18/2 ,,Ugunsdrosibas un civilas aizsardzibas koledzas
Bibliotékas lietoSanas noteikumi”

Ugunsdrosibas un civilas aizsardzibas koledzas direktoram

KoledZas Bibliotekas lietotaja iesniegums par nozaudéta vai bojata informacijas resursa
aizvietoSanu

Lietotaja kartes numurs

Bibliotekas lietotaja vards, uzvards

Koledzas Bibliotekas lietotajs nozaudgja vai padarija turpmakai lietoSanai nederigu gramatu,
periodisko izdevumu vai cita veida dokumentu (turpmak — informacijas resurss).

Izdevuma autors, nosaukums, Nr.

ISBN, vai izdoSanas gads

Svitru koda Nr.

Lidzu atlaut:

o aizvietot nozaudéto bojato informacijas resursu ar lidzvertigu;

o atlidzinat zaudeéjumu nauda atbilstosi aprékinam, péc tirgus vertibas  EUR.
Lietotaja paraksts: Bibliotekas darbinieka paraksts:
Datums Datums

Direktora pienakumu izpilditaja
pulkvezleitnante E.Ballaha

Péetersone 67803509
svetlana.petersone@ucak.vugd.gov.lv




