UGUNSDROSIBAS UN CIVILAS AIZSARDZIBAS KOLEDZA

Riga

A3 08 Ko'%. Ieks&jie noteikumi Nr. =7 G-+ / -SZ /5

Ugunsdrosibas un civilas aizsardzibas koledZas studiju (macibu) procesa
planosanas, nodrosinasanas, izpildes un kontroles noteikumi

Izdoti saskana ar
Valsts parvaldes iekartas likuma
72.panta pirmas dalas 2.punktu

I. Visparigie jautajumi

1. Ieksgjie noteikumi nosaka kartibu, kada Ugunsdro$ibas un civilas aizsardzibas
koledZza (turpmak — koledZa) notiek studiju (macibu) procesa planoSana,
nodroSind$ana, izpilde un kontrole pirma Iimepa profesionalas augstakas
izglitibas programma ,,Ugunsdro$iba un ugunsdzesiba” (pilna laika klatien& un
nepilna laika neklatien€), talakizglitibas programmas un profesionalas pilnveides
izglitibas programmas (turpmak — izglitibas programmas).
2. So iek3gjo noteikumu izpratné pedagogs ir:
2.1. ‘koledzas amatpersona ar specialo dienesta pakapi, kura iepem docenta
vali lektora amatu;
2.2. -darbinieks, ar kuru koledZai noslégts darba ligums un kur§ iepem
docenta vai lektora amatu;
2.3. persona, kurai ar koledzu nodibinatas tiesiskas attiecibas uz uzpémuma
liguma pamata.
3.S0 iek$&o noteikumu izpratné izglitojamais ir koledZas Izglitibas
koordinacijas nodalas kadets, Valsts ugunsdzesibas un glabsanas dienesta
amatpersona ar specidlo dienesta pakapi vai cita persona, kura koledza
profesionali pilnveidojas vai ieglist profesionalo izglitibu.

II. Studiju (macibu) procesa planosana

4. Koledzas Izglitibas koordinacijas nodalas amatpersona ar specialo dienesta
pakapi vai darbinieks, ar kuru noslégts darba ligums (turpmak — nodarbinatais),
saskana ar attiecigas izglitibas programmas planu lidz kartgja kalendara gada
31.jdlijam sagatavo studiju (macibu) procesa kalendaro grafiku (1.pielikums)
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studiju (macibu) gadam, saskano to ar koledzas katedru vaditdjiem un iesniedz
koledzas direktoram apstiprinasanai.

5. Saskana ar apstiprinato studiju (macibu) procesa kalendaro grafiku koledzas
Izglitibas koordinacijas nodalas nodarbindtais Iidz kart€ja kalendara gada
15.augustam izstrada nodarbibu grafiku studiju (macibu) gadam (2.pielikums),
saskano to ar koledZas katedru vaditdjiem un iesniedz koledZas direktoram
apstiprinasanai.

6. KoledZas katedru vaditaji pedagoga darba slodzi plano pamatojoties uz
pedagoga darba slodzes plano$anas jomas regulgjoSiem normativajiem aktiem
un atbilstosi apstiprinatajam nodarbibu grafikam studiju (macibu) gadam.

7. Koledzas Izglitibas koordinacijas nodalas nodarbinatais, pamatojoties uz
nodarbibu grafiku, gatavo nodarbibu sarakstu (3.pielikums) katrdm divam
kalendarajam ned€]am un saskano to ar koledzas katedru vaditdjiem un iesniedz
koledzas direktoram apstiprinasanai.

8. Koledzas Izglitibas koordinacijas nodalas nodarbinatais apstiprinato
nodarbibu sarakstu iesniedz koledZas katedru vaditijiem, ievieto koledzas
macibu server un izvieto uz koledzas informativa stenda.

9. KoledZzas katedru vaditdji lidz kartéja meneSa 30.datumam izstrada
pedagogu konsultaciju grafiku (4.pielikums) nakamajam meénesim, ko saskano
ar direktora vietnieku, Izglitibas koordinacijas nodalas priekSnieku un iesniedz
koledZas direktoram apstiprinasanai.

10. Apstiprinato pedagogu konsultaciju grafiku koledzas katedru vaditaji ievieto
koledzas méacibu serveri un izvieto uz koledZas informativa stenda.

L. Studiju (méacibu) procesa nodrosSinasana

11. Pedagogs ierodas uz nodarbibam saskana ar apstiprinato nodarbibu sarakstu.
12. Ja pedagogam nav iesp&jams ierasties uz nodarbibu, vin$ par to informé
attiecigas koledzas katedras vaditdju. Attiecigas koledzas katedras vaditdjs
sadarbiba ar Izglitibas koordinacijas nodalas nodarbinato nodrosina pedagogam
aizvietotaju vai plano nodarbibas parcelSanu uz citu laiku.

13. So noteikumu 12.punktd noteiktaja gadijuma Izglitibas koordinacijas
nodalas nodarbinatais veic izmainas nodarbibu saraksta, ko apstiprina koledZas
direktors. Informaciju par izmainam nodarbibu saraksta ievieto koledzas macibu
serverl un izvieto uz koledZas informativa stenda.

IV. Studiju (macibu) procesa izpilde un kontrole

14. KoledZas Izglitibas koordinacijas nodalas nodarbinatais Grupas macibu
nodarbibu uzskaites zurnala (turpmak — Zurnals) ieraksta izglitojama faktiskas
dzivesvietas adresi, deklarétas dzivesvietas adresi un kontakttalrupa numuru,
atbilstoSi studiju (macibu) programmai veic Zurnala lappusu sadali pa macibu
kursiem (macibu priekSmetiem), izdara nepiecieSamos ierakstus sadala ,,Saturs
un macibu priekSmeti”, ieraksta pedagoga vardu, uzvardu.
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15. Kursa (grupas) dezurants katru dienu pirms nodarbibam koledZas Personala
un lietvedibas sektora sanem Zurndlu, kura pedagogs veic attiecigos ierakstus
par katras nodarbibas norisi atbilstosi metodiskajiem noradijumiem par Zurnila
aizpildiSanu. Katru dienu p&c nodarbibam kursa (grupas) deZurants nodod
#urnalu koledZas Personala un lietvedibas sektora.
16. Pedagogs piecu darba dienu laika p&c nodarbibu sarakstd paredzetas
pédéjas nodarbibas macibu kursa (méacibu priekSmeta) ieraksta vert€jumu par
macibu kursa (macibu priekSmeta) apguvi:

16.1. Zurnala;

16.2. nosléguma parbaudijuma veidlapa.
17. Koledzas Izglitibas koordinacijas nodalas nodarbinatais ne retak ka reizi
ménesi parbauda Zurnala aizpildiSanu atbilstosi metodiskajiem noradijumiem un
par parbaudes rezultdtiem izdara ierakstu Zzurnala sadala ,leteikumi un
aizradijumi par Zurnala iekartoSanu un aizpildiSanu”.
18. KoledZas Izglitibas koordinacijas nodalas nodarbinatais ne retak ka reizi
ménesi apkopo izglitojamo sekmes un mutwardos zino par studiju paradiem
kursa kuratoram un koledZas direktora vietniekam, Izglitibas koordinacijas
nodalas priekSniekam.
19. Koledzas Izglitibas koordinacijas nodalas nodarbinatais pirms izglitibas
programmas nosleguma parbaudijuma parbauda, vai izglitojamais sap€mis
'sekmigu vértéjumu visos macibu kursos (méacibu priekSmetos). Izglitojamajam
atlauts kartot nosléguma parbaudijumu, ja izglitojamais sekmigi nokartojis
visus izglitibas programmas macibu kursus.
20. KoledZas Izglitibas koordinacijas nodalas nodarbinatais péc izglitibas
programmas nosléguma parbaudijuma komisijas protokola sapemsanas sagatavo
izglitibas programmas apguvi apliecinoSus dokumentus.

Saskanots ar Valsts ugunsdzésibas un glébéiapas dienestu 2014.gada 8.augusta.

Direktors / . A.Pencis

A.SJakota, 28332327
agita.slakota@ucak.vugd.gov.lv ,

s/
S 200y
Ugunsdroithas un civilas aisardzibas
koledsas direktora vietnieks,
Izglitihas koordinggijas nodafas

prieksnieks
/ V. Students
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3.pielikums Ugunsdro3ibas un civilas aizsardzibas
koledzas -

2014.gada A7 . aeeceedia, iek3ejiem
noteikumiem  Nr, -0 /#-// /%/4,Ugunsdrodibas  un
civilas aizsardzibas keledZas stdiju (macibu) procesa
planoSanas, nodro§ina¥anas, izpildes un kontroles
noteikumi ”

APSTIPRINU
Ugunsdrosibas un civilas aizsardzibas
koledzZas direktors

(V.Uzvards, paraksts)
Riga, 20  .gada

UgunsdroSibas un civilas aizsardzibas koledZas
nodarbibu saraksts (kurss, grupa)

no 20__.gada_ . Iidz 20/ .gada__.
Datums, AL
oy bibu Macibu kurss / macibu priekSmets Vieta Pedagogi
ey skaits

Ugunsdrosibas un civilas aizsardzibas koledZas
Izglitibas koordinacijas nodalas

(amats, V.Uzvards, paraksts)

Riga, 20  .gada

Direktors A.Pencis




4 pielikums Ugunsdrodibas un civilas aizsardzibas

koledzas :

2014.gada &7 | cecgavjr iek§gjiem

noteikumiem Nr.o¢ 47 // -/57% Ugunsdrogibas

un civilas aizsardzibas koledzas studiju (macibu)

procesa planoganas, nodro¥ina$anas, izpildes un
~kontroles noteikumi ”

APSTIPRINU
Ugunsdrosibas un civilas
aizsardzibas koledzas direktors

(V.Uzvards, paraksts)
Riga, 20  .gada

Ugunsdrosibas un civilas aizsardzibas koledzas
pedagogu konsultaciju grafiks
20__.gada

Pedagoga vards,

> Datums Laiks Telpas Nr.
uzvards

Ugunsdrosibas un civilas aizsardzibas koledzas
katedras vaditajs (V.Uzvards, paraksts)

Riga, 20  .gada

Direktors / A Pencis




