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IekSéjas kartibas noteikumi

Izdoti saskana ar
Valsts parvaldes iekartas likuma
72.panta pirmas dalas 2.punktu

I. Visparigie noteikumi

I. leksgjie noteikumi nosaka:

1.1, ieksgjo kartibu Ugunsdrosibas un civilas aizsardzibas koledza (turpmak —
koledza),

[.2. nodarbinata un izglitojama tiesibas un pienakumus.

2. leksgjos noteikumos lietotie termini:

2.1. amatpersona — amatpersona ar specialo dienesta pakapi;

2.2. apmeklétajs — persona, kura apmeklé koledzu un nav nodarbinatais vai
izglitojamais;

2.3. auditorija — telpa, kur pedagogs vada lekcijas, nodarbibas vai seminarus;
2.4. dieninieks — noziméts dezurants, koledzas Praktisko macibu nodalas
(turpmak — Nodala) dezirmainas amatpersona vai Izglitibas koordinacijas
nodalas kadets, kur§ kontrolé caurlaides rezimu koled~as telpas un teritorija;

2.5, izglitojamais —~ koledzas lzglitibas koordinacijas nodalas kadets,
amatpersona vai cita persona, kura koledza profesionali pilnveidojas vai iegiist
profesionalo izglitibu;

2.6. kurators — ar koledzas direktora rikojumu noziméts koledzas
nodarbinatais vai amatpersona;

2.7. kursa (grupas) vecakais — ar koledzas direktora rikojumu noziméta
koledzas amatpersona;

2.8. nodarbinatais — koledzas amatpersona, iznemot izglitojamo, vai koledzas
darbinieks, ar kuru noslégts darba ligums;

2.9. pedagogs — koledzas docents, koledzas lektors vai cita persona, kura
koledza vada nodarbibu;
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0.rita un vakara parbaude — pasakumu kopums koledzas teritorija, kas

ietver sevi izglitojamo skaita, aréja izskata un formas térpa sakartotibas
parbaudi, ka ari sveicina$anu ierinda uz vietas, komandu izpildi kustiba,

lev

8.

8.1.
B
8.3.
8.4.
8.5.

9.

10.

1.

12,

erojot noteikto atstatumu, atstarpi, kustibas atrumu un kustibas noteikumus.

II. KoledZas telpu un teritorijas izmantoSanas kartiba

. Koledza neaizslégtas ir dezirtelpas un sanitaras telpas. Pargjas nodarbinato

dienesta pienakumu izpildes (darba) telpas neatstdt neaizslégtas vai bez
uzraudzibas. Katrai telpai (iznemot auditorijas) ir vismaz tris atslégas
eksemplari, no kurdm viena glabajas pie telpu lietotaja, otra pie
Nodrosindjuma sektora vaditaja, bet tresa koledzas 110.telpas seifa.

. Katrai auditorijas atslégai ir vismaz divi eksemplari, no kuriem viens

glabajas dieninieka kontrolpunkta (telpa), otrs koledzas 001.telpa. Auditorijas
atslegu dieninieks izsniedz pret parakstu, noradot izsnieg$anas un nodo$anas
datumu un laiku, ka ari personu, kura ir $o atslégu panémusi, ierakstot
koledzas telpu atslégu izsnieg$anas zurnala (1.pielikums).

. Koledzas &ku, siltuma mezgla, arhiva un materialo veértibu uzglabasanas

vietas (noliktavas) atslégas, ieejas (durvju, vartu u.c. aizvértnu) atslégas,
kuras atrodas koledzas 110.telpas seifda, izmantojamas tikai ar koledZas
vadibas atlauju.

. Koledzas telpas smékét aizliegts. Smékésana koledzas teritorija atlauta tikai

noradita vieta, kas atbilstosi iekartota un apziméta.
KoledZas telpas un teritorija ir aizliegta alkohola, narkotisko, toksisko un
psihotropo vielu glabasana, lietoSana un atrasanas to iespaida, ka ari
azartspélu spélésana.
Koledzas teritorija drikst iebraukt transportlidzekli:

kuriem ir lekslietu ministrijas izdota caurlaide;

kuriem ir noteikta parauga koledzas caurlaide (2.pielikums);

operativo dienestu transportlidzekli;

transportlidzekli, kuri veic saimnieciskos darbus;

kuru iebrauksSana ir saskanota ar koledzas vadibu.
Koledzas caurlaidi izsniedz, pamatojoties uz koledzas direktoram adresétu
iesniegumul.
Koledza neatbild par koledzas teritorija novietotajiem transportlidzekliem un
transportlidzeklos atstatajam mantam.
Izglitojamajam un nodarbinatajam ir jartpéjas par telpas un savas darba
vietas kartibu un tiribu. Péc nodarbibas un darba laika beigam jasakarto sava
darba vieta. Atkritumus izmest tam paredz&tas vietas, nepiesarnot teritoriju,
lesaistities teritorijas un telpu uzkopsanas darbos, koledZas telpas ievérot
higiénas normas.

Koledzas nodarbinatais un izglitojamais apdraudéjuma gadijuma koledzas

¢ka Kengaraga iela 3/1, Riga ievéro ricibas planu ugunsgréka gadijuma un
evakuacijas planus, kuri izvietoti katra ékas stava.
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I1. Izglitojama pienakumi iekséjas kartibas nodroSinasanas joma

13. lIzglitojamais paklauts kursa (grupas) kuratoram, kuratora prombiitnes
laika — kursa (grupas) vecakajam.

14. Izglitojama pienakumi:

14.1. apmeklet nodarbibas atbilstosi nodarbibu sarakstam;

14.2. ievérot koledZzas izglitojamo dienas kartibu (3.pielikums);

14.3. ierasties uz nodarbibam savlaicigi. Ja nodarbibu sakums tiek kavéts, tad
savlaicigi bridinat kursa (grupas) vecako vai vina prombiitnes laika kursa
(grupas) dezurantu. Auditorija vai praktisko nodarbibu vieta péc nodarbibu
sakuma drikst ienakt tikai ar pedagoga atlauju;

14.4. aiziet no nodarbibam drikst tikai ar kuratora atlauju;

14.5. saudzigi izturéties pret koledzas mantu, kas nodota un/vai atrodas
izglitojama riciba;

14.6. konstat€jot koledzas mantas bojajumus, nekavéjoties par to zinot
kuratoram, koledzas direktora vietniekam vai koledzas direktoram;

14.7. ienemt pamatstaju, kad auditorija ierodas pedagogs vai augstikstavosa
amatpersona;

14.8. pildit koledzas dieninieka (kadets atbilstosi darba grafikam ir norikots
Praktisko macibu nodalas deziirmaina uz dezaru) un kursa (grupas) dezuranta
pienakumus;

14.9. partikas produktus lietot tikai koledzas &damzalé un specidli Siem
nolukiem paredzgtas telpas;

14.10. nodarbibas ievérot disciplinu un klusumu, pedagoga prasibas;

14.11. patstavigi iepazities ar nodarbibu saraksta izmainam;

14.12. ierasties uz nodarbibam un arpus stundu nodarbibam, lidzi nemot
pedagoga noteiktos macibu lidzeklus un piederumus (macibu gramatas,
pierakstu un majas darbu burtnicas, rakstamlietas un citus piederumus);

14.13. nelietot mobilo telefonu un citus sakaru Iidzeklus nodarbibu laika,
iznemot gadijumus, kad to paredz nodarbibu saturs.

5. Izglitojamajiem, kuri nav amatpersonas, nav saistosas $o noteikumu 14.7.
apakSpunkta prasibas.

IV. Kuratora pienakumi iekséjas kartibas nodrosinasanas joma

16.Kurators ir izglitojama tiesais prieksnieks.

1 7.Kuratora pienakumi:

17.1. sastadit kursa (grupas) darba grafikus un dienesta pienakumu izpildes
(darba) laika uzskaites tabulas, atbilstosi normativo aktu prasibam;

17.2. sekot izglitojamo uzvedibai, ar€jam izskatam un ieks€jas Kkartibas
noteikumu ieveérosanai;



V. Kursa (grupas) vecaka pienakumi un iek3éjas
kartibas nodrosSinasanas joma

I8.Kursa (grupas) vecakais ir paklauts kuratoram.

19.Kursa (grupas) vecaka pienakumi:

19.1. kontrolét zurnala ,Grupas macibu nodarbibu uzskaites Zurnals”
saglabasanu;

19.2. zinot kuratoram par kursa (grupas) izglitojama saslim3anu, iesp&jamo
neierasanos uz nodarbibam;

19.3. nozimét kursa (grupas) dezurantu;

19.4. organiz€t un vadit kursa (grupas) telpu vai koledzas teritorijas uzkopsanas
darbus;

19.5. dot noradijumus kursa (grupas) izglitojamam, lai nodrosinatu ieksgjas
kartibas noteikumu un uzdoto uzdevumu izpildi.

VL. Dieninieka pienakumi ieks$éjas kartibas
nodroSinasanas joma

20.Dieninieks ir paklauts Praktisko macibu nodalas vada komandierim.
21.Dieninieka pienakumi:

21.1. kontrolét personu iekltsanu koledzas telpas un teritorija

21.2. kontrolet transportlidzeklu iebrauksanu koledzas teritorija;

21.3. apmeklétajam, kur§ ierodas koledza un kuru nepavada koledzas
nodarbinatais, noskaidrot ierasanas meérki, sazinaties ar apmeklétajam vajadzigo
nodarbinato, sanemot apstiprinajumu, paskaidrot ka noklit 1idz apmekléjuma
meérkim;

21.4. ierodoties Valsts ugunsdzésibas un glabsanas dienesta vai koledzas
vadibal, ienemt pamatstaju un stadities prieksa;

21.5. pastavigi atrasties dieninieka kontrolpunkta (telpa) nomoda;

21.6. sekot, lai koledzas teritorijas varti batu aizverti;

21.7. iestajoties tumsai ieslégt ara apgaismojumu, iestajoties gaismai, to izslégt;
21.8. izsniegt atslégas no auditorijam pret parakstu, noradot koledZas telpu
atslégu izsniegSanas zurnala izsnieg$anas un nodosanas datumu un laiku, ka ari
personu, kura ir So atslégu sanémusi;

21.9. atbildét uz telefonu zvanu un sanemot informaciju par nepiecieSamibu
izsutit Praktisko macibu nodalas deziirmainu uz notikuma vietu, nospiest
trauksmes pogu, atvert un aizvert garazas vartus.

VII. Kursa (grupas) deZuranta pienakumi iekséjas kartibas nodroSinaSanas
joma

22, Saskana ar kursa (grupas) vecaka sastaditu grafiku no kursa (grupas)
izglitojamo vidus uz vienu macibu dienu nozimé kursa (grupas) dezurantu.
23.Kursa (grupas) dezuranta pienakumi:
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23.1. pirms nodarbibu sakuma sanemt auditorijas atslégas no dieninieka un péc
pedagoga noradijuma Iidz nodarbibu sakumam sagatavot auditoriju vai praktisko
nodarbibu vietu nodarbibam;

23.2. pedagogam ienakot auditorija vai praktisko nodarbibu vietd, dot komandu
izglitojamajiem un zinot pedagogam par kursa ( grupas) gatavibu nodarbibam;
23.3. sekot kartibai un tirtbai auditorija un pieprasit to no izglitojamajiem,
starpbrizos izveédinat auditoriju un sagatavot tafeli nodarbibai;

23.4. pec nodarbibam novakt uzskates Iidzeklus un sakartot telpu (aizvért logus,
notirit tafeli, izslégt aparatiru u.c.), aizslégt auditoriju un atslégas nodot
dieniniekam;

23.5. nodrosinat zurnala ,,Grupas macibu nodarbibu uzskaites zurnals”
saglabasanu macibu dienas garuma.

VIII. Nosléguma jautajums
24, Atzit par speku zaudGjusiem koledzas 2014.gada 9.decembra ieksgjos
noteikumus Nr.22/3-1.1.-19/5 ,,Ugunsdrosibas un civilas aizsardzibas koledzas
ieks¢jas kartibas noteikumi”.

25.1eks¢jie noteikumi stajas spéka 2019.gada 2.janvard.

Saskanots ar Valsts ugunsdz&sibas un glabsanas dienestu 2018.gada 5.0ktobr.

Direktora pienakumu izpilditajs %
pulkvedis ; 7 V.Students

Silovs, 67803502
mareks.silovs@ucak.vugd.gov.lv

Notcikumi APSTIPRINAT]I
UgunsdroSibas un civilas aizsardzibus

koledzas padomes ZUﬁ,gada L" decembre

2 9
s¢de, 1émums Nr.______ﬁi\’_




l.pielikums
Ugunsdrosibas un civilas

aizsardzibas koledzas

2014 gada P Aecernbri’

iekscjie

noteikumiem

Nr A&/ S - £l -12/9
7 7

KoledzZas telpu atslégu izsniegSanas Zurnals

Datums un cikos I Telpas nosaukums Kam izdots Dieninicka Kas atdeva Qieninieka
izsniegta vaii N V.Uzvards V.Uzvards V.Uzvards V.Uzvards
(paraksts) (paraksts) (paraksts) (paraksts)

1 : 3 - 5 6

Direktora pienakumu izpilditajs

pulkvedis

Silovs, 67803502

mareks.silovs@ucak.vugd.gov.lv

/f% V.Students




2.pielikums
Ugunsdrosibas un civilas
aizsardzibas koledzas
2014 gada jafeaméu’
ieks¢jiem noteikumi
Pirplé( ~AL - /5?‘5

Transportlidzekla iebrauksanas un izbrauksanas caurlaide koledza
Caurlaides izmérs — 14.8 cm x 21 cm.

UGUNSDROSIBAS UN CIVILAS
AIZSARDZIBAS KOLEDZA
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Direktora pienakumu izpilditajs

pulkvedis éﬂ(
MHAP ) Students

Silovs, 67803502
mareks.silovs@ucak.vugd.gov.lv




3.pielikums
Ugunsdrosibas un civilas
aizsardzibas koledzas

201 £gada 4. Feceribes
iekS€jiem noteikumiem _
Nr. 4%3%; (4-CG/0

Izglitojamo dienas kartiba

Pasakums Laiks
Rita parbaude * S
- I plisma II plisma
Nodarbibas 80— gl> g0 — 913
925__ 101() 925 o 101()
1020_1105 1020_1105
1115_1200 11]5_1200
12]0 _ 1255
Pusdienas (2% 125 12°° =13
Nodarbibas 12%5 — 1340
1345_ 143() 1350_ 1435
1440__ 1525 1440_ 1525
153()_ 1615 1530_ 1615
Vakara parbaude* 167-16%

Piezime:

—

* - rita parbaude un vakara parbaude koledzas Izglitibas koordinacijas
nodalas kadetiem, profesionalas pilnveides izglitibas programmas “Vadibas
zinibas ugunsdz&siba" macibu grupam, profesionalas talakizglitibas programmas
“Ugunsdzesibas un glabsanas dienesta ugunsdzeséjs glabéjs” macibu grupam un
profesionalas talakizglitibas programmas “Dispecers (iekslietu joma)” macibu

grupam notiek koledZzas teritorija.
7
//} ﬂ V.Students

Direktora pienakumu izpilditajs
pulkvedis

Silovs, 67803502
mareks.silovs@ucak.vugd.gov.lv




